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I. Bevezet6 rendelkezések

Az Erasmus + az Burépai Bizottsig programja, amelynek keretein belil mobilitasi, partnerségi
tevékenységek megvaldsitisara van lehet6ség a felsGoktatas és képzés tertletén. A Dunadjvarosi Egyetem,
mint az Erasmus FelsGoktatasi Chartaval rendelkez6 magyarorszagi felsGoktatasi intézmények egyike
biztositani kivanja a program megfelel6 és megbizhaté mikodését az intézményében.

Az Erasmus programot a Dunaujvarosi Egyetemen az intézményi Erasmus koordinator felugyelete alatt
elsésorban az egyetem Nemzetkézi Kapcesolatok Igazgatésiga (a tovabbiakban réviditve: NKI) azon
munkatirsai koordinaljak, akiket a Nemzetkézi Kapcsolatok Igazgatdsaga vezetSje az Erasmus
munkafolyamatokra kijell. A Dunadjvarosi Egyetem rektora altal kinevezett Erasmus intézményi
Koordinator személyét a jelen tgyrend 2. szamd Melléklete tartalmazza. A Nemzetkézi Kapesolatok
Igazgatésaga és az Erasmus intézményi Koordinator munkajat a program munkafeladatainak a
megvalésitasaban az egyetem oktatdsi szervezeti egységei, az Intézetek részérél a mindenkori
intézetigazgatok altal kinevezett intézeti Erasmus koordinator munkatarsak tamogatjak.

A program kévetelményeivel kapcsolatos részletes és naprakész informacié talalhaté a Tempus
Kozalapitvany altal Gizemeltetett programhonlapon az alabbi link segitségével:

https://erasmusplusz.hu

I1. Altalanos rész

1. A program megvalésitasaval kapcsolatos alapfogalmak meghatarozasai

- ECHE: Erasmus FelsGoktatasi Karta (Erasmus Charter for Higher Education): az Eurépai
Bizottsag altal a programban résztvevé felsGoktatasi intézmény részére kidllitott alapdokumentum,
amely 6sszefoglalja az egyetem koételezettségeit az Erasmus+ programban val6 részvétel soran.

- Kétoldalt intézményi keretszerzédés (Inter-institutional Agreement): a partneregyetemek
kozott, az Eurdpai Bizottsag altal elbirt formatumban megk6tott mobilitdsi keretszerz6dés,
amelyben a szerz6d6 felek intézményi adatai és kontakt adatai mellett az egyes mobilitasi
kategériakban tanévenként vallalt mobilitasi 1étszamokat és id6tartamokat is meghatarozza.

- Mobilitasi adatbazis (EWP Dashboard, Beneficiary Module): az Eurdpai Bizottsag egyesitett
kézponti adatbazisai, amelyek tartalmazzak az Erasmus+ programban résztvevé valamennyi
egyetem partnerkapcsolatait, megvaldsitott mobilitasainak a részleteit, intézményi beszamoloit, a
kiutazék egyéni beszamoloit, a tamogatas felhasznalasanak adatait és részleteit.

- Tanulmanyi Szerzédés (Learning Agreement for Studies): az Eurdpai Bizottsag altal kidllitott
formatumban és tartalommal a tanulmanyi céld hallgatéi mobilitaisok esetében kotelezben
kit6ltendé haromoldald szerz8dés, amely a kiutazé hallgatd, a kildé felsGoktatasi intézmény,
valamint a fogadé felsGoktatasi intézmény aldirasat kovetben valik érvényes dokumentumma. A
Tanulmanyi Szerz8dés tartalmazza a kiutaz6é hallgaté képzési programjat, tantirgyainak a
megnevezését a fogadoé kiilfoldi partneregyetemnél.

- Tamogatasi Szerz6dés: A Dunatjvarosi Egyetem és a Tempus Koézalapitvany kozott 1étrejott
megallapodds, amely szabdlyozza az intézményi szintd végrehajtast és ennek pénziigyi feltételeit a
Dunatjvarosi Egyetem és a kedvezményezett kiutazd kozott 1étrejott megallapodas a mobilitas
pénzigyi feltételeirdl, a timogatd és kedvezményezett kdtelezettségeirdl.


https://erasmusplusz.hu/
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- Hallgatéi tanulmanyi mobilitas (Student Mobility for Studies): a partnerintézményben folytatott,
képzési ciklusonként (felsGoktatasi szakképzés, alap, mester) 3-12 honapos részképzés a kiilféldon
teljesitett tantargyak befogadtatiasaval, a megszerzett kreditpontok elismertetésével a kildo
egyetemen.

- Hallgatoi szakmai gyakorlat mobilitas (Student Mobility for Traineeships): A gyakorlat egy
masik Erasmus programorszagban talalhaté vallalkozasnal, szervezetnél elt6ltott id6szak, szakmai
tapasztalatszerzés, amelynek idGtartama képzési ciklusonként 2-12 hoénap lehet. A fogadd
vallalkozas a munkaerépiacon vagy az oktatas, képzés vagy az ifjasag teriilletén aktiv privat vagy
kozintézmény lehet, Nemzeti Irodak és EU-szervek kivételével.

- OLS: Online Nyelvi Tamogatas (Online Language Support): az ERASMUS+ programban
kiutazé hallgatoknak a tanulmanyok folytatasdhoz szitkséges idegen nyelvtudas szintjének a
felméréséhez, valamint tovabbi fejlesztéséhez hat kiillonb6z6 eurdpai nyelven ingyenes online nyelvi
tamogatast biztosité rendszer.

2. A tanulmanyi és szakmai gyakorlati célu hallgat6i mobilitasok

2. 1. A Dunaujvarosi Egyetemr6l kiutazé Erasmus hallgatok mobilitasa:

2.1.1.) A hallgatéi mobilitas megkezdését megel6z6 feladatok (Before Mobility):

2.1.1.1.) Az intézményen beliili palyazati felhivasok: A palyazati felhivas az egyetem hallgatoi részére a
soron kovetkez6 tanévre vonatkozdan az adott naptari év marcius hénapjaban kertl kifrasra. A palyazati
felhivas Neptun rendszer tizeneteként kertl kiktldésre az egyetem minden beiratkozott hallgatéja részére.

A jelentkezési hataridé: az adott naptari év marcius hénapjanak az NKI altal meghatarozott munkanapja.

2.1.1.2.) A jelentkezések feldolgozasa, elbiralasa

A hallgatok éltal az alabbi jelentkezési dokumentumokat kell benydjtani a tanulmanyi céld hallgatéi

mobilitishoz:

- A DUE Erasmus hallgatéi jelentkezési lap

- Onéletrajz azon az idegen nyelven, amelyen a mobilitasra jelentkez6 hallgaté a kiilfoldi
tanulmanyait szeretné folytatni az Erasmus programban.

- Motivacios levél (szintén a kilfoldi tanulmanyok idegen nyelvén), amelyben a jelentkez6
megindokolja, hogy miért jelentkezik az 6sztondijprogramra.

A benvujtott hallgatéi jelentkezés elfogadasanak a feltételei:

- A hallgaté magyar allampolgar, vagy a hallgaté kilfoldi allampolgar, de mindegyik esetben
oklevélszerzésre iranyul6 tanulmanyokat folytat a Dunaujvarosi Egyetemen.

- A hallgatéi mobilitas id6szakaban a kiutazo6 hallgatonak a Dunatjvarosi Egyetemen aktiv hallgatoi
jogviszonnyal kell rendelkeznie.

- A hallgaté nyelvi kompetencidinak ellenérzése megtorténik az Eurdpai Bizottsag altal elvart
modon (on-line felmérés a kivalasztas utan, illetve a hazaérkezés utan).

- Egy képzési ciklusban (azaz az alapképzési vagy a mesterképzési cikluson beliil) maximum 12
hénap Gsszesitett mobilitasi id6tartam engedélyezett, amely tobb részletben is, tobb
megval6sithat6, amennyiben a mobilitasra jelentkez6 hallgaté minden mas palyazati feltételnek
eleget tesz.
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A benyujtott hallgatéi jelentkezések elbiralasanal elsédleges fontossagu szempontok (amelyek a
jelentkez6k sorrendjét meghatarozzak):

- Azidegennyelvtudas szintje, a nyelvi felkésziiltség szintje a kiilféldi mobilitas tanulmanyi vagy
munkanyelvére vonatkozoéan. A jelentkezé az idegennyelvtudasat egyrészt igazolhatja a
nyelvvizsga bizonyitvanyai masolatainak a benyujtasra keriil6 Erasmus jelentkezési laphoz térténd
csatolasaval (amely esetben a nyelvvizsga bizonyitvany eredeti okmanyat koteles a hallgat6 a
Nemzetk6zi Kapcesolatok Igazgatésagian bemutatni). Ezenfelil minden egyes hallgatdi jelentkezd
esetében személyes, szobeli intetju kertl lebonyolitasra, amely interji soran a jelentkezé
idegennyelvtudasa is felmérésre kertl.

- A Dunaujvarosi Egyetemen teljesitett félévek tanulmanyi atlaga, tanulmanyi eredményei.

- A kivalasztasnal el6ny, de nem elengedhetetlen feltétel az egyetem diakszervezetein belil igazoltan
végzett k6z0sségi munka.

2.1.1.4)) Az intézményi biralaton megfelelt jelentkez&k mobilitdsanak megvaldsitisa céljabdl az Erasmus +
program elbirasainak megfeleléen a koévetkezé dokumentumokat kell a jelentkezének, illetve vele
egylttmiikodve a Nemzetké6zi Kapcsolatok Igazgatosaga koordinatoranak elkészitenie.

2.1.1.4.1)) Az Erasmus mobilitasra jelentkez6 hallgaté a DUE Erasmus jelentkezési lap alsé részén talalhatéd
rovatban tudja megjelSlni azokat az Erasmus partner egyetemeket, illetve féiskolakat, amelyeket kivalaszt
(6sszesen harom partneriskolat). Kizarélag csak olyan partnerintézményt valaszthat, amellyel a Dunatjvarosi
Egyetemnek érvényes intézményi (bilateralis) Erasmus megallapoddsa van. A fogadé Erasmus-os
intézménytdl el kell kérni azokat a dokumentumokat, amelyeket a hallgatonak a jelentkezéshez ki kell
toltenie, és be kell nyujtania a fogadd Erasmus partneregyetem kovetelményeinek, szabalyzatinak
megfelel6en.

2.1.1.42) A kulféldi tanulmanyok megkezdése elétt egy tartalmilag egyeztetett, online Tanulmanyi
szerz6dés (Online Learning Agreement) megkotése. A mobilitas alatt végzett tevékenységnek
(tanulmanyi mobilitds esetén a felvett tantdrgyaknak illeszkednie kell a hallgaté képzési tervébe. Az
Erasmus+ Tanulmanyi szerz6dés (Online Learning Agreement) csak akkor vélik érvényessé, amikor azt a
mobilitasra palyazé hallgatd, a kiildé felsGoktatasi intézmény (a Dunadjvarosi Egyetem) és a hallgat6t fogadd
fels6oktatasi intézmény Erasmus koordinatora is elektronikusan jovdhagyta.

A Tanulmanyi megallapodas (Learning Agreement) 6sszeallitdsanak, a sziikséges aldirasok beszerzésének a
felel6se a Nemzetkdzi Kapcesolatok Igazgatdsaga vezetdje altal kijelolt NKI szakreferens.

A Tanulmanyi megallapodis (Learning Agreement) alafrasara jogosult a Dunatjvarosi Egyetem
képviseletében az egyetem intézményi Erasmus koordinatora.

A Tanulmanyi megallapodas tartalmat képezé a partneregyetemnél oktatdsra keriil§ tantargyakat a
Dunadjvarosi Egyetem intézeti (az intézetigazgat6 altal kinevezett) Erasmus koordinatordnak is jéva kell
hagynia az erre a célra szolgalé nyomtatvanyon.

2.1.1.4.3.)) A Tanulmanyi megallapodas megkotését kovetSen a hallgatd Erasmus jelentkezését koordinald
Nemzetkozi szakreferens és a hallgaté kitlti az Erasmus+ Tamogatasi szerz6dés adatait. A Tamogatasi
szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Tanulmanyi megallapodas (Online Learning Agreement).

A kiutazé hallgaté Erasmus mobilitasat koordindlé NKI munkatars a kévetkez6 dokumentumokat kételes
atadni a DUE Gazdasagi Féigazgatosaganak a részére a hallgatdi 6sztondij banki atutaldsa céljabol:

- A Gazdasagi Féigazgatosag részére kiallitott iktatott levél, amelynek targya az Erasmus Osztondjj
banki atutalasa a hallgat6 részére.
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- A hallgaté és a DUE koz6tt megk6tott Tamogatasi Szerzédés

- A hallgaté mobilitasi adataival kit6lt6tt 26-os szamu Kalfoldi kikildetési nyomtatvany.

- Kitoltott és az Erasmus pénzigyi kozpont kod felelése altal alairt Kotelezettségvallalasi
nyomtatvany a kiutazé hallgaté szténdfjanak forint 6sszegével kitoleve.

2.1.1.5.) Szocialisan raszorul6 hallgatoi jelentkezések tamogatasa

Az Erasmus programot orszagos szinten koordinalé Nemzeti Iroda, a Tempus Kozalapitvany
tajékoztatasanak megfeleléen a szocialis alapon raszoruld hallgatok szamara esélyegyenlségi timogatas
igényelheto.

Az esélyegyenlGségl tamogatas célja, hogy tovabbi anyagi timogatas juttatdsaval lehet6séget biztositson az
egészségligyi, oktatasi, kulturalis, tarsadalmi, gazdasagi vagy fOldrajzi akadalyokkal kizdS kiutazo
hallgatéknak, hogy nagyobb eséllyel vehessenek részt az Erasmus+ mobilitisban. A hallgatok részére a
palyazas a Dunadjvarosi Egyetem Nemzetkozi Kapcesolatok Igazgatésagan az Erasmus koordinator(ok)nal
lehetséges a megfelel6 dokumentumok benyujtasaval.

A Tempus Kozalapitvany részletes tdjékoztatasa errdl az alabbi honlapon olvashaté:

https://erasmusplusz.hu/erasmus kiegeszito tamogatasok hallgatoknak/eselyegyenlosegi-kiegeszito-
tamogatas

Az esélyegyenlSségi taimogatas egyidejileg igényelhetS a Fogyatékossaggal €16 vagy tartésan beteg hallgatok
kiegészité pénziigyi timogatasaval, révid tava mobilitds esetén is.

A végrehajtds menete:

1) A DUE NKI a belsé intézményi Erasmus+ hallgatéi mobilitasi palyazat kiegészité mellékleteként
kozzéteszi a hallgatok kérében az egyetem honlapjan a felhivast és elérhetévé teszi az igénybejelent6 Excel
trlapot.

2) Az igénybejelents Grlapon a hallgaté a bejeldlt korabbi taimogatasok kozill az egyiket hivatalosan
leigazoltatja a timogatast nydjtd szervezettel, majd a megadott hataridével az igényl6lap eredeti, minden fél
altal alairt példanyat benyujtotta a DUE NKI részére, illetve az Excel valtozatot e-mailben elktldi a
koordinator részére. A kiegészité tamogatast megalapoz6é dokumentaciét a Tempus Kozalapitvany az
ellenérzési kérbe bevonja.

3) A DUE NKI a megadott méjusi és oktéberi hataridére megkiildik a TKA részére az 6sszes igénybejelentd
Excel valtozatat, illetve az intézményi Osszesitd fajlt.

4) Az intézmények altal megkildtt dokumentumok alapjan TIKA Gsszesiti az igényeket és kiértesiti az
intézményeket.

5) Arra nincs lehet6ség, hogy az intézmény Erasmus+ szocialis tamogatas potpalyazatot nyudjtson be a
Tempus Kozalapitvany felé.

A szocialis tAmogatas igénylésénél a kildé intézmény honapokban hatirozza meg az idStartamot, igy a
megitélt Osszeg is honapokra vonatkozik. A hallgatd részére megegyezve az Oszténdij szamitasi modjaval, a
szocialis tamogatas is napokra szamitodik.

Amennyiben maradvany keletkezik a szocialis timogatasra megitélt 6sszegbdl, azt mashova nem lehet
atcsoportositani, gy maradvany esetén az eljaras a kovetkez6: amennyiben korabban szocidlis taimogatasra
nem palyazott hallgaté benyujt érvényes kérelmet, az intézmény donthet gy, hogy ebbdél az Erasmus+
szocialis keret maradvanybdl tiamogatast nyudjt (100 eurd/hénap, az egész mobilitis idGtartamara). Abban az


https://erasmusplusz.hu/erasmus_kiegeszito_tamogatasok_hallgatoknak/eselyegyenlosegi-kiegeszito-tamogatas
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esetben, ha ezt nem fedezi teljes mértékben a szocialis tAamogatas Gsszegébdl keletkezett maradvany, SMS
koltségbdl vagy mas koltségtételbdl valo atcsoportositassal kell fedezni a tamogatast.

Ha 4j hallgaté részére/hosszabbitdsra az intézmény nem hasznilja fel a szocidlis timogatas Osszeget az el6z4
pontban leirt médon, akkor id6kézi beszamoldban kell ezt jelezni.

2.1.1.6.) Az Erasmus+ Hallgato6i Charta

Az Erasmus hallgaté minden joga és kotelezettsége le van {rva az Erasmus Hallgatéi Charta-ban, amelyet
minden kiutazé didk megkap, miel6tt megkezdené kilfoldi tanulmanyi idészakat. A Nemzetkdzi
Kapcsolatok Igazgatésiga munkatarsainak biztositania kell, hogy minden kimend hallgaté megkapja a
Hallgatéi Charta egy példanyat.

2.1.1.7.) A hallgaté kotelezettségei a DUE-n az Erasmus mobilitasi idészak megkezdését
megel6zéen.

Miutan a hallgaté kitSltotte és alairta az Erasmus+ Learning Agreement (Tanulmanyi megallapodas)
dokumentumot, valamint a kildé és a fogadd egyetem Erasmus koordinatorai is jovahagytak (alairtak) az
emlitett dokumentumot, a hallgaté kételes az aldbbiakat megtenni:

- az Erasmus tanulmdnyi félév megkezdése el6tt a Neptun rendszerben bedllitani a sajat hallgatoi
statuszat az éppen megkezd6dé félévben aktivra, valamint legalabb egy tantargyat felvenni a DUE-
n a képzési programjaban a Neptun altal a képzési programban felkinalt tantargyak kozil.

- az BErasmus tanulmanyi félév megkezdése el6tt a Neptunban benyijtani a 50-026szamu, Erasmus
programban kiutazé hallgatok kérvénye megnevezésd kérvényt, amelyben, a kérvény formatumanak
megfeleléen a koévetkezd kérdéseket kell a hallgatonak megvalaszolnia: Melyik kalféldi
partneregyetemen fogja a hallgaté az Erasmus tanulmanyait folytatni? Milyen tantargyakat szeretne
az Erasmus tanulmdnyi félév soran a kilféldi partneregyetemen felvenni? Milyen tantargyakat
szeretne a hallgat6 az adott félévben a DUE-n felvenni?

- A hallgat6 a fent emlitett elektronikus kérvényben kételes (a DUE-n folytatott képzése tantervi
haléjanak megfeleléen) legalabb 10 kredit pont értékben el6zetes kreditbefogadast kérvényezni a
kilfoldon altala varhatdan teljesitésre kertil6 tantargyakat illetGen.

A kérvény els6 mellékleteként a hallgaté koteles csatolni az alairott Learning Agreement
(Tanulmanyi megallapodas) dokumentum elektronikus masolatat a kérvény benyujtasat kovetden,
majd az eredeti dokumentumot a Tanulmanyi Hivatal Ggyfélszolgalatan bemutatni.

A kulféldi tanulmanyi céld hallgatéi mobilitas idGszak végén a hallgaté részére a hallgatét fogadd
felsGoktatasi intézmény kiallit egy angol nyelvi kreditigazolast (Transcript of Records dokumentumot) a
hallgaténak a kilfoldi partneregyetemen a tanulmanyi teljesitésérdl, amelynek elektronikus masolatat a
hallgat6 koételes az Erasmus tanulmanyainak végén a kérvényhez csatolni. A kérvény ezt kovetSen kertl
lezarasra. A kérvényben foglalt, kilfoldon teljesitett tantargyak befogadtatisihoz szikséges a fogadd
egyetem kreditigazolasa, valamint a fogad6 egyetem hivatalos alairasaval ellatott tantargyi tematikak.

2.1.1.8.) Az OLS

Az OLS (Online Language Support rendszer az ERASMUS+ programban kiutazé hallgatéknak ingyenes
online nyelvi timogatast ajanl jelenleg hat nyelven. A felsGoktatasi intézmények OLS koordinatorai
(altalaban az ERASMUS koordinatorok) kételesek arrél gondoskodni, hogy a hallgatok nyelvi szintfelmérése
a kivalasztas utan megtorténjen, és amennyiben szitkséges, nyelvi tdimogatason vald részvételt irnak el6 a
hallgat6nak.
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Az Erasmus koordinalasaval foglalkoz6é NKI munkatarsak teend&i:

A koordinitorok az OLS portilra (http://erasmusplusols.eu/login-box/?ref=email) belépve tudjik a
hallgatok e-mail cimére elkiildeni az intézményi szerz6dés soran kiosztott licenszeket. A hallgatok a kapott
email alapjan tudnak a portilra belépni, ahol az adataik kitéltése utan, a kiutazas el6tt el kell végeznitik az
online nyelvi szintfelmérést. A szintfelmérés eredménye alapjan a hallgaté mobilitasat koordindlé NKI
munkatars dont az ingyenes nyelvi képzéstél, az online nyelvtanfolyamrél, ennek licenszét szintén a portalon
tudja a hallgat6 e-mail cimére eljuttatni. A hallgaték nyelvi képzése is a portal segitségével zajlik. A nyelvi
szintfelmérSt hazaérkezést kévetSen is ki kell tolteni, ezzel mérhetévé valik az Erasmus programban részt
vett hallgatok nyelvi kompetencidinak fejlédése.

2.1.2.) Feladatok a hallgat6i mobilitas ideje alatt (During Mobility):

Abban az esetben, ha a hallgatéi mobilitas megkezdése el6tt létrehozott Tanulmanyi megallapodas (Online
Learning Agreement for Studies) dokumentumban rbgzitett képzési programot, felsorolt tantirgyakat
illet6en barmilyen valtozast szeretne vagy kénytelen kérni a hallgaté, azt a Tanulmanyi megallapodas (Online
Learning Agreement for Studies) dokumentum ,,Changes” (Valtozasok) alcimd rész tablazatiban pontosan
fel kell tintetni. A valtozasok meghatdrozasa ugy torténik, hogy az eredetileg meghatirozott, felsorolt
tantargyakbdl a leadott (t6r6lt) targyakat, valamint helyettik a felvett tantargyakat nevezi meg a hallgat6 és
a fogad6 kulfoldi felsGoktatasi intézmény koordindtora a tiblazatban. A képzési program, a valasztott
tantargyak modositasat a hallgatonak, a hallgatét killdS egyetem és fogadd egyetem intézményi Erasmus
koordinatoranak is jova kell hagynia.

2.1.3.) Hallgat6i beszamolo6 és a hallgatéi tamogatasi szerz6dések lezarasa (After Mobility):

A mobilitasi id6szak sikeres befejezésekor a fogadd partner felsGoktatasi intézménynek a hallgatd részére ki
kell allitani a Tanulmanyi Megallapodas szerint elvégzett tanulmanyokrdl és eredményekrél az igazolast. Az
igazolas(ok)nak egyértelmden tartalmaznia kell az Erasmus tanulmanyok kezdeti és befejezési idépontjat,
valamint egy hivatalos Kreditigazolas tartalmanak megfelel6 adatokat, azaz a hallgaté altal teljesitett
tantargyak pontos nevét, azonosité szamat vagy kodjat,

A fogadé intézménynél a hallgat6 altal elvégzett tanulmanyért jard kredit, illetve elismerés csak abban az
esetben tagadhaté meg, ha a didk nem éri el a fogadd intézmény altal megkévetelt elméleti vagy gyakorlati
tudasszintet. Abban az esetben, ha a hallgat6 dltal a partner felsGoktatasi intézménynél sikeresen teljesitett
tantargynak a (partnerintézmény hivatalos alairasaval, bélyegz&jével ellatott irdsos) tantargyi tematikaja
szerint a tantargy tartalma minimum 75%-ban megegyezik a Dunaujvarosi Egyetem valamelyik hasonl6
tartalmu tantargyaval, a Dunadjvarosi Egyetem kételes befogadni a tantargyi teljesitését.

ERER]

A Neptun rendszerben a 50-026 azonosité szamu ,,Erasmus programban kiutazé hallgaték kérvénye
megnevezésd  elektronikus  kérvény benydjtasdaval indithatjdk el a hallgaték a kilféldi Erasmus
partnerintézménynél teljesitett tantargyak befogadtatasat. A kérvény idGszakos jelleggel kertil megnyitasra a
Neptun rendszerben a soron kévetkezé tanulmanyi félévet megel6z6 nagyjabdl kéthetes id6szakban. A
kérvény megnyitasarél a Nemzetkézi Kapcsolatok Igazgatésiga munkatarsai kételesek az Erasmus
mobilitasra, a kiutazasra készulé hallgatot tajékoztatni.

Minden Erasmus mobilitast vallalé hallgaté koteles hallgatoi beszamolot késziteni és benyujtani a mobilitas
teljesitését kovetéen az Erasmus+ Beneficiary Module rendszerbdl kildott e-mailnek megfeleléen. A
felsGoktatasi Intézmény vagy a Nemzeti Iroda a hallgatéktdl visszakér minden olyan Gsszeget, amelyet nem
a szerzGdésben foglalt rendelkezések szerint hasznaltak fel. Ha egy hallgaté nem teljesiti a kulfoldi
tanulmanyi id6észak alatt a kurzus kovetelményeit, az a tamogatds részleges, vagy teljes visszafizetési
kotelezettségét vonhatja magaval. A tamogatasi Osszeg visszatéritését nem lehet kérni abban az esetben, ha
a hallgatét vis maior kérilmények akadalyoztak a tervezett kulfoldi tanulmanyok elvégzésében. Ilyen
esetekben a hallgatd koételes irasban tajékoztatni a Dunatjvarosi Egyetem Erasmus koordinatorat, a kildé
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intézmény, a Dunatjvarosi Egyetem pedig koteles jelenteni, a Nemzeti Irodanak pedig minden felmentést
irasban jova kell hagynia.

Az Erasmus tanulmanyi Osztondij 6sszegének kiszamitasa a mobilitds idStartamanak teljes (a fogadd
partneregyetem altal igazolt) idészak alapjan térténik. Amennyiben a tanulmanyi idészak végén a fogado
intézmény altal igazolt Erasmus tanulmanyi id6 napjainak a szama kevesebb, mint az elézetesen megkotott
Tamogatasi szerzédésben foglalt napok szama, a hallgaté koteles visszafizetni a Dunatjvarosi Egyetem
részére az igazolt id6szakon kivil esé napokra vonatkozdan elSzetesen atvett tamogatasi (rész)Osszeget.

A hallgaté beszamolasi kételezettsége a mobilitas végén:

Beszamold az Eurépai Bizottsag felé: az Eurdpai Bizottsag eurdpai szinten gydjti az Erasmus kiutazok
tapasztalatait egy online beszamolé feliileten. A beszamold kit6ltéséhez szitkséges link és login adatokat egy
meghivé formajaban a hallgatéi mobilitdis megvalésitasa utan e-mailben kiildi el a Beneficiary Module
rendszer (automatikusan az el6zetesen felt6ltott hallgatdi mobilitasi adatok szerint) minden hallgatd részére.
A beszamol6t a kapott instrukciok alapjan a megadott hataridén belil kell a hallgaténak kitSlteni. Ha egy
kiutazé nem kapja meg a meghivot, akkor azt a Nemzetkozi Kapesolatok Igazgatésiaga Erasmus programot
koordinalé munkatirsanak kell jeleznie, aki a Beneficiary Module felilleten az adott mobilitds adataihoz
belépve Gjra tudja kiildeni a felkéré levelet.

2. 2. A Dunaujvarosi Egyetemre beutazo kilfoldi Erasmus hallgaték mobilitasa:

2.2.1.) Feladatok a hallgatéi mobilitas el6tt, annak el6készitéseként (Before Mobility):

2.2.1.1.) A tanulmanyi céld hallgatéi mobilitasra jelentkezett hallgat6t kilds partneregyetemmel megkotétt
winter-institutional Agreement” (Kétoldalu intézményi keretszerz8dés) dokumentumban tartalma
alapjan a keretszerz6désben meghatarozott jelentkezési hataridéig a kiildé partneregyetem elkiildi a hallgatdi
jelentkezd altal kitoltott és alairt Hallgatoi Jelentkezési Lapok a Dunatjvarosi Egyetem Nemzetkozi
Kapcsolatok Igazgatésaga munkatarsai részére.

2.2.1.2)) A DUE Nemzetk6zi Kapcesolatok Igazgatésaga vezetGje altal kijelolt NKI szakreferens a DUE
Tanulmanyi Hivataltdl érkezett informacié alapjan minden év oktdber vagy november hénap soran, illetve
marcius vagy aprilis honap soran 6sszeallit egy angol nyelvi dokumentum file-t, amelyben azok a tantargyak
keriilnek felsorolasra, amelyek a soron kévetkezd tanulmanyi félévben (elsé vagy masodik szemeszterben)
angol nyelven az egyetemen varhatéan elinditdsra keriilnek. Ez a dokumentum nemcsak a szébanforgd
tantargyak listajat tartalmazza tabldzatos formaban, hanem a felsorolt tantargyaknak a révid angol nyelvii
leirasat is. Az igy elkészitett dokumentumot az NKI szakreferensek e-mailen elkildik a kiilfoldi partner
Erasmus fels6oktatasi intézmények koordinatorai részére azzal a céllal, hogy pontos informaciét nydjtsanak
a partneregyetemeknél jelentkez$ hallgatok részére, akik tanulmanyi céld Erasmus hallgatéi mobilitasra
palyaznak/ jelentkeznek a Dunadjvirosi Egyetemen.

2.2.1.3.) Az ezt megel6z6 pontban leirt, elkészitett tantargylista adatai alapjan a kiilfoldi partner felsGoktatasi
intézmény Erasmus koordinatoranak segitségével a jelentkez6 hallgatdk kitéltik az Erasmus Tanulmanyi
szerzGdést (Learning Agreement-et), amely szerzGdésben azok a tantargyak kertilnek felsorolasra, amelyeket
a kialfoldi hallgatd az Erasmus tanulmanyi félév(ek) soran a Dunaujvarosi Egyetemen tanulni szeretne.

A Tanulmiényi szerz6dés (Learning Agreement) az Erasmus+ program irdnyelveinek megfeleléen egy an.
,»Online Learning Agreement” (réviditve OLA) formajaban az EWP (Erasmus Without Paper) Dashboard
internet-es feltileten kell a hallgaténak benyutjtania az alabbi link hasznalataval:

https://www.learning-agreement.cu


https://www.learning-agreement.eu/
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Az Online Learning Agreement-et a kulfoldi partneregyetem intézményi Erasmus koordinatoranak és a
DUE intézményi Erasmus koordinatoranak is jéva kell hagynia az EWP (Erasmus Without Paper) projekt
koordinaciés web-es feliileten.

2214) A DUE Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatdsiga koordinitoranak a feladata a  hallgatd

szallasigényével kapcsolatban:

- Az Erasmus hallgatéi jelentkezé kollégiumi szallasigényérdl a Kerpely Antal Kollégiumnak a nemzetkézi
hallgatéi tUgyekkel foglalkozé munkatirsinak lehetéség szerint miel6bbi (de legkésébb egy hoénappal a
kilfoldi Erasmus hallgaté megérkezését megel6z6en torténd) értesitése;

- Az Erasmus hallgat6 tajékoztatisa a mobilitasi id6szak megkezdése elStt a kollégiumi szallas lehetGségérdl,
koltségérol.

2.2.1.5.) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatdsiga koordinatoranak a feladatai a halloatdi vizumigénvlés

kapcsan:

- A hallgat6 részére a vizumigényléshez sziikséges dokumentum kiallitisa egy ,,Letter of Acceptance/
Felvételi hatirozat” dokumentum formajiban, amennyiben a beutazé6 FErasmus hallgaté kilféldi
allampolgarsaga miatt tanulmanyi céla vizum igénylésére koteles a Magyarorszagra torténd beutazast és a
DUE-n a tanulmanyok megkezdését megelézéen. Ezt a dokumentumot az NKI koordinatornak a hallgaté
részére, a hallgaté altal megjeldlt levelezési cimre kell postan kikiildenie.

- A tanulmanyi céld vizumigénylés folyamatianak tamogatisa Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosig
tertletileg illetékes Igazgatésaganak Engedélylgyi és Regisztraciés Osztalyaval térténd rendszeres
kommunikacié formdjaban, az illetékes idegenrendészeti hatdsag esetleges kérdéseinek a megvélaszolasaval,
pontos tajékoztatasaval.

- Az Erasmus hallgaténak a DUE-re t6rténé megérkezését kévetSen a hallgatd tajékoztatasa és a hallgatd
beiratkozasanak el6készitésével kapcsolatos teendSk

2.2.2.) Feladatok a hallgat6i mobilitas ideje alatt (During Mobility):

Abban az esetben, ha a hallgat6i mobilitdis megkezdése el6tt létrehozott Tanulmanyi megallapodas (Online
Learning Agreement for Studies) dokumentumban rogzitett képzési programot, felsorolt tantargyakat
illetéen barmilyen valtozast szeretne vagy kénytelen kérni a hallgatd, azt a Tanulmanyi megallapodas (Online
Learning Agreement for Studies) dokumentum ,,Changes” (Valtoztatasok) alcimd rész tablazataban
pontosan fel kell tintetni. A valtozasok meghatarozasa gy torténik, hogy az eredetileg az OLA-ban
meghatarozott, felsorolt tantargyakbdl a leadott (t6r6lt) targyakat, valamint helyettiik a felvett tantargyakat
nevezi meg a hallgaté és a Dunaujvarosi Egyetem koordinatora a tablazatban. A képzési program, a
valasztott tantargyak moédositasat a hallgaténak, a hallgatét kiilldé egyetem és fogadd egyetem intézményi
Erasmus koordinatoranak is jova kell hagynia.

2.2.3.) Hallgatoi beszamold és a hallgatéi tamogatasi szerz6dések lezarasa (After Mobility):

A mobilitasi id6szak sikeres befejezésekor a Dunatjvarosi Egyetem az Erasmus hallgaté részére kidllitja az
igazolas(oka)t a hallgaté részére ki kell allitani a Tanulmanyi Megallapodas szerint elvégzett tanulmanyok-
rol és eredményekrdl az igazolas(oka)t. Az igazolas(ok)nak egyértelmlen tartalmaznia kell az Erasmus
tanulmanyok kezdeti és befejezési idGpontjat, valamint egy hivatalos Kreditigazolas tartalmanak megfelel6
adatokat, azaz a hallgat6 altal teljesitett tantargyak pontos nevét, azonositd szamat vagy koédjat, a kapott
érdemjegyet, valamint a tantargy teljesitése révén megszerzett kreditpontok szamat és a félév soran Gsszesen
teljesitett kreditpontok szamat is. Az igazolasokat a kilféldi hallgaté Erasmus tanulmanyi mobilitasat
koordinalé6 NKI munkatars postai tton elkiildi a kilféldi Erasmus partner felséoktatasi intézmény Erasmus
koordinatora részére.
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3. Hallgatok szakmai gyakorlati mobilitasa

A gyakorlat egy masik programorszagban talalhaté vallalkozasnal, szervezetnél a hallgaté képzési
programjanak szakmai gyakorlati kdvetelményeivel Gsszefliggésben eltdltott idészak. Célja, hogy segitséget
nyudjtson a kézosségl munkaerSpiacon sziikséges készségek elsajatitasahoz és a fogadd orszag gazdasagi és
tarsadalmi kultarajainak a megértéséhez. A fogadé vallalkozas a munkaerépiacon vagy az oktatas, képzés
vagy az ifjusag teriiletén aktiv privat vagy kézintézmény lehet, Nemzeti Irodak és EU-szervek kivételével.

A fels6oktatasi hallgatok szakmai gyakorlati mobilitasanak idészaka 2-12 hénap lehet; a tanulmanyok és
szakmai gyakorlat kombinacidja id6tartama 3-12 honap lehet.

A hallgaték altal az alabbi jelentkezési dokumentumokat kell benyijtani a szakmai gyakorlati céld hallgatoi
mobilitishoz:

- A DUE Erasmus hallgatéi jelentkezési lap

- Onéletrajz azon az idegen nyelven, amelyen a mobilitésra jelentkez6 hallgaté a kiilféldi tanulmanyait
szeretné folytatni az Erasmus programban.

- Motivaciés levél (szintén a kulfoldi tanulminyok idegen nyelvén), amelyben a jelentkezd
megindokolja, hogy miért jelentkezik az sztondijprogramra.

A benvijtott hallgatéi jelentkezés elfogaddsanak a feltételei:

- A hallgat6 magyar allampolgar, vagy a hallgaté kiilfoldi allampolgar, de mindegyik esetben
oklevélszerzésre iranyul6 tanulmanyokat folytat a Dunaujvarosi Egyetemen.

- Szakmai gyakorlatra akar mar a fels6oktatasi tanulmanyok elsé évében is lehet utazni.

- A hallgat6i mobilitds id6szakaban a kiutazé hallgaténak a Dunatjvarosi Egyetemen aktiv hallgati
jogviszonnyal kell rendelkeznie.

- A hallgat6 nyelvi kompetencidinak ellenérzése megtorténik az Eurdpai Bizottsag dltal elvart médon
(on-line felmérés a kivalasztas utan, illetve a hazaérkezés utan).

- A hallgaténak kell javasolnia az NKI felé a kilf6ldi szakmai gyakorlati helyet, ahol a szakmai
gyakorlati mobilitdsat megvaldsitani akarja. A hallgaténak a DUE NKI részére el kell juttatni egy
igazolast vagy levelet arra vonatkozéan, hogy a megnevezett kilféldi szakmai gyakorlati hely
clfogadja a hallgatét, és vallalja, hogy az egyetem és az Erasmus + program kdvetelményeinek
megfelel6en szakmai gyakorlati helyet biztosit részére. Az igazolasban pontosan fel kell tintetni a
kilfoldi szakmai gyakorlat tervezett kezdeti és befejezési id6pontjat.

A Hallgatok szakmai gyakorlatra irdnyulé mobilitasara a palyazati eljaras lebonyolitasat kdvetSen kerdl sor.
A palyazati eljaras keretében egy tanéven beltl a palyaztatas folyamatos.

A hallgaté kulfoldi tartézkodasa idejére Erasmus 6sztondijban részesiil, amelynek 6sszege fligg a kiilféldon
torténd tartdzkodas idejétdl és az Eurdpai Bizottsag dltal minden tanévben kiadott palyazati utmutatéban
célorszagonként meghatarozott rataktol. Az 6sztondjij kifizetése eurd atutalassal torténik.

Az Erasmus + szakmai gyakorlati célu hallgatéi mobilitasok megvaldsitasa, koordinacidja, valamint az ehhez
szitkséges dokumentumok elkészitése, koordinaciéja megfelel a fentiekben, a tanulmanyi céld hallgatoi
mobilitasra vonatkozdan {rottakra. Kiilénbség abban nyilvanul meg, hogy a tanulmanyi céld mobilitas soran
elkészitésre keriil Tanulmanyi megallapodas (Online Learning Agreement for Studies) helyett a ,,Learning
Agreement for Traineeships” (Szakmai gyakorlati megallapodas) dokumentumot tolti ki és {rja ala a kiutazé
intézmény, a DUE intézményi Erasmus koordinatora, valamint a hallgatét fogadni szandékozé szakmai
gyakorlati hely.
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A hallgaté beszamolasi kételezettsége a mobilitas végén:

Beszamold az Eurépai Bizottsag felé: az Eurdpai Bizottsag eurdpai szinten gydjti az Erasmus kiutazok
tapasztalatait egy online beszamolé felilleten. A beszamolo kitoltéséhez sziitkséges link és login adatokat egy
meghivé formajaban a hallgatéi mobilitds megvaldsitisa utin e-mailben kiildi el a Beneficiary Module
rendszer (automatikusan az elGzetesen feltoltott hallgat6i mobilitasi adatok szerint) minden hallgaté részére.
A beszamolot a kapott instrukciok alapjan a megadott hataridén beldl kell a hallgaténak kitSlteni. Ha egy
kiutaz6 nem kapja meg a meghivot, akkor azt a Nemzetkézi Kapcesolatok Igazgatésaga Erasmus programot
koordinal6 munkatarsanak kell jeleznie, aki a Beneficiary Module felilleten az adott mobilitds adataihoz
belépve djra tudja kiildeni a felkéré levelet.

4. Frissdiplomas hallgaték mobilitasa

- A frissen végzett hallgatok szakmai gyakorlata is beleszamit az egy képzési ciklus maximalis 12
hénap Osszesitett mobilitasi id6tartamaba.

- A palyazas, a hallgatdk kivélasztasa és a szerz6déskotés még az aktiv hallgatéi jogviszony idején, a
végzés évében kell, hogy megtorténjen, illetve a mobilitast a végzéstbl szamitott egy éven belil kell teljesiteni.

5. Az Erasmus + program pénziigyi folyamatainak a koordinalasa és adminisztraci6ja:

A Gazdasagi és Uzemeltetési Igazgatdsig vezetSje kinevezi az igazgatdsig egyik munkatirsit, hogy
nyilvantartist vezessen az aktudlis tanévben teljesitésre kertlé Erasmus + Osztondij targya és mobilitas
szervezési koltségként kifizetésre kertild tételekrdl, kifizetésekrdl, banki atutalasokrél. A nyilvantartist a
legfrissebb banki atutalasokrdl, kifizetésekrdl a Gazdasagi Féigazgatdsag kinevezett munkatarsa és az NKI
vezetd altal kijelolt NKI koordinator kételes minimum havonta egyszer egyeztetni az Erasmus+ pénziligyi
kézpont koédokkal kapcesolatos pénzmozgasok tigyében: az egyes vonatkozé pénzigyi kézpontokrol
teljesitett kifizetések, illetve az azokra beérkezs pénzdsszegek vonatkozasaban.

Az Erasmus + programmal kapcsolatos valamennyi pénzlgyi tranzakcié lebonyolitisa az Egyetem
vonatkozé szabalyzataiban foglaltak megtartdsa mellett a Gazdasigi Féigazgatésdg kozremiikddésével
torténik.

6. Erasmus + Beneficiary Module- Adatok feltéltése és karbantartasa

Az egyetem Nemzetkozi Kapcesolatok Igazgatdsaga (NKI) vezet6je altal kijelolt NKI munkatars koteles az
egyetem hallgatéi, valamint oktatdsi és képzési célu személyzeti mobilitdsainak az adatait legalabb havi
rendszerességgel a Beneficiary Module feltiletére feltdlteni és frissiteni.

IT1. Zaro6 rendelkezések

(1) Jelen tgyrendet a Dunatjvarosi Egyetem Rektora a 12/2023. szamu utasitasval adta ki, amely 2023.
augusztus 22. napjaval 1ép hatalyba. Jelen iigyrend hatalyba lépésével egyidejtileg az U-19. szamu 2018. aprilis
11. napjatol hatalyos korabbi tigyrend hatalyat veszti.

(2) Jelen tgyrend kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokasos médon gondoskodik, belsé haldzatan
kozzéteszi.
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Erasmus Hallgat6i Mobilitas Ugyrend

1. kiadas

0. Modositas

(3) Jelen Rend elérési utvonala:
N:\3- Utasitasok\1 - Rektori utasitasok.

Dunatjvaros, 2023. augusztus 21.

< ~

i, Hegedds

es
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Erasmus Hallgatéi Mobilitas Ugyrend
1. kiadas 0. Modositas
Melléklet 1.

MEGISMERESI ZARADEK

Ahallgatd neve: ...
A hallgaté Neptun kddja: ...,

A hallgat6 lakeime: ...
Telefonszam: .......ooovviiiiiiiiiiiii i

Ermail: oo,

Az Erasmus hallgatéi mobilitasi Ggyrend teljes tartalmat megismertem, megértettem, és magamra nézve
kotelez6 érvénylnek fogadom el. Tudomasul veszem, hogy az Erasmus tanulmanyi céld mobilitisom
megvaldsitasa soran az tigyrendben foglaltaknak megfeleléen vagyok kételes eljarni. Felvilagositast kaptam
arrél, hogy a kiilfoldon teljesitett tantargyak és kreditpontok befogadasat az erre szolgald elektronikus
Neptun-kérvény formajaban kell kezdeményeznem.

D atum: oo

a hallgaté alafrasa
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