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PREAMBULUM
A Dunaujvérosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) az allamhaztartadsrol szolé 2011. évi
CXCV. torvénnyel egységes szerkezetben kozolt, az allamhéztartdsrol szolod torvény
végrehajtasarol  szolo  368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet alapjan, a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény (tovabbiakban SZJA tv.) a belfoldi hivatalos
kikiildtetést  teljesit6  munkavallald  koltségtéritésérél — szolo  437/2015.(X1L.28.)
Kormanyrendelet, a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati
erdgépek lizemanyag- ¢s kendanyag fogyasztdsanak igazolds nélkiil elszamolhaté mértékérdl
sz616 60/1992.(IV.1) Kormanyrendelet, tovabba a munkdba jarasrol szolo 39/2010.(11.26.)
Kormanyrendelet, valamint a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl szolo
285/2011.(X11.22.) Kormanyrendelet figyelembe vételével a kovetkezOk szerint hatarozza meg

a kikiildetéssel 0sszefliggd eljarasi szabalyokat.

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § A szabalyzat célja és hatalya
1) A szabalyzat célja a kikiildtetés rendjének szabalyozasa, kiilonds tekintettel a
kikiildtetés okaira, a kikiildetés elrendelési rendjére, valamint a kikiildetéssel kapcsolatos

elszdmolasok modjainak és feltételeinek meghatarozasara, az egységes gyakorlatra.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) az Egyetem kozalkalmazottjaira;

b) az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre;

c) ahallgatokra;

d) az Egyetemmel jogviszonyban nem all6 személyeknek az Egyetem és partnere altal
elnyert, az Egyetem altal kezelt palyazati, vagy mas szerzddéses kapcsolatbol eredd
forrasbol finanszirozott utjara.

3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kikiildtetés keretében teljesitett alabbi utazasokra:

a) intézménykdzi egyiittmiikodési  szerzOdésen alapuld  oktatasi, tudomanyos

cserekapcsolat;

b) kiilfoldi konferencian, rendezvényen, szakmai jellegii kiallitason valo részvétel,

C) egyéni tanulmanyut;
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d) palyazat utjan elnyert 6sztondij, szakmai tovabbképzés;
e) kapcsolatok kialakitasat, bovitését, fejlesztését célzo tt;

f) hallgatéi jogviszonyban all6 személyek tanulmanyi, tovabbképzési, tudomanyos,
valamint az Egyetem képviseletében tett sport- vagy kulturalis céla utazasa.

2.§ Ertelmezé rendelkezések
(1) Belfoldi kikiildetés: a munkaltato altal elrendelt hivatali, tizleti utazas, a kinevezésben,
egyéb munkajogi szerzddésben rogzitett munkahelytdl eltérd helyen torténd munkavégzés.
(2) Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, az Egyetem tevékenységével 6sszefiiggd feladat ellatasa érdekében, Magyarorszag
teriiletén kivili (tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az el6zbekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas.
(3) Kikiildetés: kikiildetésnek mindsiill az Egyetem alap és kiegészitd tevékenységével
Osszefiiggd kapcsolatépités, hivatalos utazas.
(4) A Kkiilfoldi kikiildetés tényleges idétartama:

a) Az induléds és az érkezés tényleges idopontja kozott eltelt id6. A tényleges idépont
megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi ut esetén az indulas
szerinti id6pontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést egy oraval kovetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz
hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott 6rdk szaménak 24-gyel valo
osztasaval kiszamitott napokat, gy hogy a fennmarad6 tort rész —amennyiben az
legalabb 8 ora — egész napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben toltott id6 24
oranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész napnak szamit, kivéve, ha a valaszthato
szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

b) Az a) bekezdésének alkalmazasa szempontjabol, az ugyanazon a napon kezdddo,
1smétlodo, 24 oranal rovidebb, egymast kovetd kikiildetések esetén a tényleges
iddtartam meghatarozasara valaszthato az a) pont szerinti idétartamok egybeszdmitasa
azzal, hogy

ba)  1égi és vizi Ut esetén az egylittesen szamitott utak kozott az érkezés utani és az
ujabb indulas el6tti egy-egy ora csak akkor vehet6 figyelembe, ha az érkezés szerinti
id6épont és az Ujabb indulas szerinti idépont kozott legalabb két ora eltelik,

bb)  haazegyiittesen szamitott utak kozott az érkezés és az ujabb indulas kozott eltelt

1d6 nem tobb mint két ora, akkor ez az id6tartam is kikiildetésnek mindsiil.
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5) A kiilfoldi kikiildetés abban az esetben mindsiil ideiglenesnek, ha annak — a kikiild6
altal meghatarozott — idGtartama legfeljebb 90 nap.
(6) A napidij (¢lelmezési koltségatalany) 0Osszege a kiutazd étkezési kiadasai fedezetére
szolgal, igy annak igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevo étkezésérdl szo16 szamla nem
szamolhat6 el. Nem szamolhato el a kormanyrendelet szerint napidij, ha a tavollét idétartama a
6 orat nem ¢ri el, valamint ha a munkaltat6 az ¢élelmezést a kikiildetés helyén biztositja.
(7) A kikiildetések pénziigyi forrasa lehet:

a) koltségvetési tamogatas,

b) sajat bevétel,

c) el6z6 évi maradvany,

d) palyazaton elnyert pénzeszkoz,

e) alapitvanyi pénzeszkoz,

f) egyéb kiilsé hozzajarulas, tamogatas (pl. Erasmus, Campus Mundi).

Il.  ALTALANOS SZABALYOK

3. 8§ A kiilfoldi utazasokkal kapcsolatos iigyintézés rendje
(1) A kikiildetést kezdeményezheti a kikiildetésben érdekelt munkavallalo (hallgaté) az
Egyetem érintett intézete igazgatojan, vagy szervezeti egysége vezetojén keresztiil.
(2)  Kulfoldi utazas csak abban az esetben kezdeményezhet, ha az utazas az Egyetem
érdekében all és indokolt. Az utazas indokoltsagat igazolni kell (pl.: nyertes palyazat,
konferencia program, meghivolevél stb.), melyek masolatat a 2. szama melléklethez ,,Adatlap
kilfoldi kikiildetéshez” csatolni kell.
3) Minden kiulfoldi utazas (kivéve a magancélu) bejelentése kotelezd attol fiiggetlendil,
hogy a kikiildott részesiil-e tamogatasban az Egyetem részérél, vagy sem.
(4) A kilfoldi kiutazas akkor engedélyezhetd, ha az utazas koltségeinek fedezete mar
rendelkezésre all.
(5) A kilfoldi utazashoz koltségtervet kell késziteni, és fedezetvizsgalatot kell
elvégezni. A koltségterv elkészitése jelen szabalyzat 1. és 2. szamu mellékleteinek kitoltésével
valosul meg.
(6) Sajat gépjarmivel torténd kiutazas esetén a 3. szamua melléklet kitoltése is sziikséges.
A sajat gépjarmii hasznalatat a munkaltatoi jogkor gyakorlojaval (rektor vagy kancellar)

engedélyeztetni kell, melynek soran a (9) bekezdés rendelkezéseire figyelemmel kell lenni. A
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gépkocsi tulajdonosa a kiutazo, vagy a hazastarsa lehet. A személygépkocsi tulajdonjogat a
gépjarmii feleldsségbiztositas befizetési szelvényével kell igazolni.

(7) Az Egyetem a sajat gépjarmuvel teljesitett kikiildetés esetén a gépjarmiiben
bekovetkezett karokért felelésséget nem vallal. Ha a kiutaz6 a sziikséges gépjarmi-
biztositassal nem rendelkezik, nyilatkoznia kell arrol, hogy karesemény esetén az Egyetem felé
karigényt nem tamaszt.

(8) A sajat gépjarmivel torténd kikiildetés koltségelszamolasa — a Kiutazok, illetve a
gépjarmivet igénybe vevok szamatol fiiggetleniil — csak a gépjarmi tulajdonosa részére
lehetséges. Amennyiben a gépjarmii tulajdonosa a kiutazé kozalkalmazott hazastarsa, akkor a
kozalkalmazott részére.

(90 A kiutazo(K) az utazast ugy koteles(ek) megtervezni és megszervezni, hogy
kotelesek a koltség-hatékony megoldasokat keresni és alkalmazni, valamint az adott eset Gsszes
koriilményére tekintettel legésszerlibben eljarni.

4. § A Kkiilfoldi kikiildetés engedélyezése

(1)  Arrektor és a kancellar kikiildetésének engedélyezése a fenntarto hataskore.
2 A magasabb vezetd, vezetd esetében a kikiildetés engedélyezése a munkaltator jogkor
gyakorlo - rektor a kancellar jovahagyasaval, illetve a kancellar - hataskore.
3) A vezetdnek nem mindsiild kozalkalmazott esetében az illetékes intézet, vagy szervezeti
egység vezetd javaslata alapjan a munkaltatéi jogkor gyakorlo - rektor a kancellar
jovahagyasaval, illetve a kancellar - jogosult a kikiildetést engedélyezni.
(4)  Kilfoldi kikiildetés csak el6zetes engedély alapjan torténhet. (2. sz melléklet). Az
adatlapnak tartalmaznia kell:

a) akiutazo nevét, utlevél szamat,

b) az utazas idétartamat, helyét,

C) az utazas modjat,

d) akikiildetés céljat, tovabba

e) az utazashoz sziikséges pénziigyi forrasokat.




Sz-56
#’qf | KIKULDETESEK SZABALYZATA

1. kiadas | 2. modosités | 8 (31). oldal

5.§ A kikiildetés soran elszamolhato koltségek

1) A kiutazo részére a kiilfoldi tartézkodas idétartamara az Egyetem koltségtéritést adhat,
mely lehet:

a) utazasi koltség;

b) szallaskoltség;

C) napidij;

d) egyéb dologi koltségek.
(2) A kikiildetés idGtartama alatt a kikiildottet jelen szabalyzat szerinti napidij illeti meg,
mely a vonatkozo szabalyok szerint adokoteles.
3) A magasabb  vezetd/intézetigazgatd/foigazgatd/szervezeti  egység  vezetd
kozalkalmazottak részére egységesen 50 euro (Osszeg/nap) vagy a kikiildott valasztisa szerint
a kikiildetés célja szerinti orszag — az MNB éltal jegyzett és a kereskedelmi bankoknal
megvasarolhatd — sajat pénznemének kerekités szabalyai szerint megfeleld Osszeg.
(4) A magasabb vezetonek/vezetdnek nem mindsiil6 kozalkalmazottak részére egységesen
40 euro (0sszeg/nap) vagy a kikiildott valasztasa szerint a kikiildetés célja szerinti orszag — az
MNB éltal jegyzett €s a kereskedelmi bankoknal megvasarolhatd — sajat pénznemének kerekités
szabalyai szerint megfeleld dsszeg
(5)  Egyéb dologi koltségként szamla ellenében elszamolhato:

a) a helyi kozlekedés koltsége,

b) részvételi, regisztracios dij,

C) vizum dij,

d) személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

e) parkolasi dij,

f) indokolt esetben taxikoltség (kizardlag az tizleti cél érdekében felmertilt koltség),

g) hivatali célbol felmeriilt telefon, telefax és internet koltsége,
(6) Utazasi koltség (repiildjegy, vonatjegy, buszjegy, hajojegy) csak eredeti szamla, vagy
az arat tartalmaz6 jegy ellenében szdmolhato el.
(7) Utazasi koltség a telephely és a célallomas (cél orszagban szallashely, vagy a
rendezvény helyszine) kozotti it megtételére szamolhato el.
(8) A fentiek értelmében elszdmolhatoak a célallomasra és onnan haza torténd utazas
koltségei beleértve a repiilétér/palyaudvar és a széalloda kozotti tavolsag tomegkdzlekedési

eszkOzzel, vagy taxival torténd megtételének szamldval, vagy érat tartalmazé jeggyel igazolt
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koltségei is, valamint az autdpalyadij, parkolasi dij.
9) Ha a kiutazas sajat gépjarmiivel torténik, az lizemanyagkoltség és az tlizemeltetési
koltségtérités kiszamitasanal a sajat gépjarmu hivatali célu hasznalatara vonatkozo szabalyok
érvényesek.
(10)  Szallas koltség csak az Egyetem nevére kiallitott eredeti szamla ellenében szamolhato
el.
(11)  Vizum koltséget minden esetben szamlaval kell igazolni. Ha a szamlat kiallito hatosag
a kiutazé nevére tolti ki a szdmlat, akkor a vizum érvényességébdl egyértelmiien ki kell, hogy
deriiljon, hogy a kiutazas id6tartamara érvényes.
(12) A személyi biztositasi dij (BBP) csak az esetben szamolhatd el koltségként, ha az
kifejezetten csak a hivatalos célu kiilfoldi kikiildetés idGtartamara szol.
(13) A részvételi dij tartalmazhatja:

a) az utazas;

b) a szallas;

C) a szallashoz nyujtott étkezés;

d) a konferencian, kiallitason, vagy barmely mas az Egyetem érdekét képezd

rendezvényen valo részvétel;

e) aszemélyi biztositas koltségét.
(14) Amennyiben a szallaskoltség tartalmazza a reggeli arat, akkor a napidij 6sszegét 20 %-
kal csokkenteni kell. Amennyiben a szallaskoltség tartalmazza a félpanzids ellatas arat
(reggeli és ebéd, vagy reggeli és vacsora), akkor a napidij dsszegét 40 %-kal csokkenteni
kell. Amennyiben a szallaskoltség tartalmazza a teljes ellatast (reggeli, ebéd, vacsora),

akkor a napidij osszegét 60 %-kal csokkenteni kell.

(15) Palyazat, vagy mas kiils6 forras (6nalld6 projekt, alapitvany sth.) keretében
megvalosulo kiutazas esetén a koltségtérités tipusait, azok mértékét a tamogatast nyajto — ha
azt szerzédésbhen szabalyozta — hatarozhatja meg. Ez esetben a szerzédésben foglaltak szerint
kell eljarni, ennek hianyaban jelen szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni. A
palyazat/projektben eldirt kovetelmények betartasa a palyazat/projekt vezetd feladata és

feleldssége.

(16) Erasmus+ palyazat elnyerése esetén az utazasi koltséghez vald hozzajarulas az 5.

mellékletben foglaltak szerinti torténik.

(17) A kikiildetés tényleges idétartamara vonatkozoan jelen szabalyzat 2.§ (4) bekezdését
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kell alkalmazni.

(18) Konferencian, kiallitason valo részvétel esetén a regisztracios dij elszamolasa az

Egyetem nevére kiallitott eredeti szamla bemutatasaval van lehetéség.

(19) Az utazasra (utazasi koltség, napidij, egyéb dologi koltségek) forintban és/vagy

valutaban eléleg vehetd fel.

(20) Az eldleg felvételére az utazas megkezdését megeléz6 5. munkanaptol legkésobb az
utazas megkezdését megel6zé utolsoé pénztari napig van lehet6ség a Kotelezettségvallalasi és

Utalvanyozasi Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden.

6.§ Az utazas lebonyolitasa, a koltségek elszamolasa

(1) Az engedélyezett utazas megszervezése, lebonyolitasa (utazasi jegyrendelés,
szallasfoglalas stb.) a kiutazo, vagy az adott személyhez k6tédé intézet, szervezeti egység, vagy

a palyazat lebonyolitasaért felelds intézet, szervezeti egység feladata.

2 Az Egyetem a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrol, valamint a kozponti beszerzo
szervezet feladat-és hatdaskorérdl szolo 168/2014.(V.25.) Korm.rendelet hatalya ala tartozik. A
nemzetkdzi utazdsszervezések témakorében a kdzpontositott kozbeszerzési korben megkdtott
keretmegallapodas az Egyetemre nézve kotelezd érvényli. A kapcsoldodd szolgéltatdsok a
Ko6zponti Kormanyzati Utaztatasi Portalon meghatarozottak szerint nytjthatok (szallasfoglalas,
repiildjegy, autobérlés, utasbiztositas, vonat és hajé menetjegy, egyéb szolgaltatasok, mint
utlemondas biztositas, vizum ligyintézés, transzfer stb.), valamint az ott meghatarozottak

szerint keriilnek szervezésére.

(3) A kilfoldi utazas megkezdése elétt legalabb 8 munkanappal a kiutazonak (vagy az
eljard szervezeti egységnek) be kell jelentenie az utazasi szandékot a Gazdasagi Igazgatosagra

az 1. és 2. szamu melléklet leadasaval.

(4)  Akikiildetési koltségekkel, valamint a felvett el6leggel a ,, Kiilfoldi kikiildetési utasitas
és koltségelszamolas” elnevezésii (4. szamu melléklet) kikiildetési rendelvény és az ahhoz

csatolt bizonylatok alapjan a hazaérkezéstol szamitott 8 munkanapon beliil kell elszamolni.

(5) Az uti elszamolasban a kiilfoldon felmeriilt koltségeket abban a pénznemben kell
feltiintetni, melyben azok ténylegesen felmeriiltek. A pénzintézet altal kiallitott valutavételi
bizonylat alapjan a felmeriilt koltségeket forintra atszamitva is fel kell vezetni az 4. szamu

mellékletre.
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(6) A koltségek utolagos (eléleg felvétel nélkiili) megtéritése esetén a forintra torténd
atszamitas a kiadas felmeriilését megel6z6 honap 15-i MNB kozéparfolyamon torténik. Ez alol
Kivételt képez, ha az elszamolasra kotelezett az adott kiilfoldi pénznemben Kifizetett 6sszegrél
barmely pénzintézet altal kiallitott valutavételi, vagy arfolyamot igazolo banki bizonylattal
rendelkezik, mert ez esetben a bizonylaton szereplé arfolyamot alkalmazhatja a forintra torténd

atszamitashoz.

(7) A kiutazo altal kitoltott rendelvényt (4. szama melléklet) a Gazdasagi Igazgatosagra
kell leadni bizonylati és szamszaki ellenérzésre. Az ellenérzés utan a Gazdasagi Igazgatosagra
az eredeti elszamolast nyilvantartasba veszi és az elszamolasrol két példanyban fénymasolatot
készit. A fénymasolat egyik példanyat atadja a pénztarosnak az eléleg elszamoltatasanak
lebonyolitasahoz, egy masolati példany pedig a HR és Jogi Iroda bérszamfejtéjéhez keriil a

napidij adokoteles részének megallapitasahoz.

(8) A hivatalos kikiildetés esetén a kiutazo utjarol uti jelentést koteles késziteni a
hazaérkezést koveté 14 munkanapon beliil, melyet a Rektori-Kancellari Hivatalba kell leadni.
Pélyazat vagy mas kiilsé forrdsbol biztositott kiutazds esetén a tdmogatast biztositod altal
meghatarozott moédon kell a szakmai beszamol6t elkésziteni és a palydztatonak eljuttatni,
melyrdl a visszaigazold e-mail-t a Rektori-Kancellari Hivatalba kell leadni. A palyaztatd
részére az utazast megel6zden eljuttatott - példaul Staff mobility agreement teaching, Staff
mobility agreement training - dokumentumok, az utazast kovetéen pedig papir alapon leadott
szakmai beszamolo, illetve az online kitoltott beszdmold - példdul Participant Report form —

egy-egy példanyat 8 napon beliil a Rektori-Kancellari Hivatalba kell eljuttatni.

(99 A kotelez6 mellékletek kitoltetésének helyességéért (pontatlan, hianyos, nem
egyértelmii sth.), nem hataridében torténé benyuajtasaért, vagy nem az Egyetemtdl fiiggetlen
(objektiv) tigymenet id6tartamabol eredé problémakért a Gazdasagi Igazgatosag felelGsséget

nem vallal.
7.8 A kikiildetés meghiusulasa
(1)  Amennyiben a kikiildetés meghiusul, akkor:
a) arendezvény szervezdje érdekkorében (objektiv) meriil fel a lemondas:

aa) ha a kiutazo részére eldleg kifizetésére keriilt sor, akkor az elSleget 8

munkanapon beliil teljes 6sszegben vissza kell fizetni,
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ab) amennyiben részvételi dij el6leg/vagy teljes Osszeg, utazasi jegy, szallas dij, stb.
kifizetésére keriilt sor, akkor a koltségek visszaszerzésérdl a kiutazonak kell

gondoskodnia,
b) haaz Egyetem érdekkorében (szubjektiv) meriil fel a lemondas:

ba) ha a kiutazd részére elbleg kifizetésére keriilt sor, akkor az el6leget 8

munkanapon beliil teljes sszegben vissza kell fizetni,

bb) amennyiben részvételi dij el6leg/vagy teljes 6sszeg, utazasi jegy, szallas dij, stb.
kifizetésére kertilt sor, akkor azok foglaldsanak késedelem nélkiili lemondasardl, a
koltségek lehetd legkisebb veszteség nélkiili visszaszerzésérél a kiutazonak kell

gondoskodnia,
€) ha akiutazo sajat érdekkorében (szubjektiv) mertil fel a lemondas:

ca) ha a kiutazd részére elbleg kifizetésére keriilt sor, akkor az el6leget 8

munkanapon belill teljes 6sszegben vissza kell fizetni,

cb) amennyiben részvételi dij eléleg/vagy teljes 6sszeg, utazasi jegy, szallas dij, stb.
kifizetésére Kkeriilt sor, akkor azok foglalasanak késedelem nélkiili lemondasarol, a
koltségek visszatéritésérdl az Egyetem felé a kutazonak kell gondoskodnia.
Amennyiben a kiutazd a szervezd cég vagy koztes cég (példaul repiilétarsasag)
szabalyzata miatt nem tudja a teljes 0sszeg visszatéritését megoldani, gy a hianyzo

rész megtéritése az Egyetem felé a kiutazot terheli.

cc) a kiutazd mentesiil a cb) pontban megfogalmazott visszafizetési kotelezettség
alol, amennyiben a kikiildetés lemondasa vis maior okbol kovetkezett be (példaul
baleset, orvosi utasitas, kozeli halaleset). Vis maior eset jogossagarol a rektor altal
jovahagyott méltanyossdgi kérelemr8l a munkaltatéi jogkdr gyakorldjal dont,

melyhez csatolni kell az igazolé dokumentumokat.
8. 8§ A Kkikiildetés adozasa, jarulékfizetés

1. A napidij ado- és jarulékalapot képezd jovedelemnek mindsiil, a kiilfoldi napidij 30%-

a, de maximum 15 EUR/nap adoémentes.

2. A napidij elszamoléasanal, ad6zasanal jelen szabalyzat 5.§ rendelkezéseit, valamint a
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mindenkori a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIIL torvény rendelkezéseit kell

alkalmazni.

3. A személyi jovedelemado-eldleg és az egyéb jarulékok levonasara a kifizetést kovetd

legk6zelebbi bérszamfejtésekor kertil sor.

9. § A belfoldi kikiildetés eldirasai

(1) A rektor és a kancellar belfoldi kikiildetéseikrol sajat hataskorben dontenek, melyekhez az

Egyetem sajat gépjarmuveit veszik igénybe a vonatkozo6 szabalyok szerint.

(2) Az arra jogosult vezetd a szokasos munkavégzési hely szerinti telepiilésen kiviili

munkavégzésre kotelezheti a kikiildottet.

(3) A belfoldi kikiildetés a kikiildo szervezeti egysége érdekében valosul meg (pl. konferencia,

betanulas, értekezlet, szakmai utak).

(4) A belfoldi kikildetést a belfoldi kikiildetési rendelvény c. nyomtatvanyon kell engedélyezni

¢s elszamolni (B.18-73. kikiildetési rendelvény).

(5) A munkavallalo sajat (vagy hazastarsa) tulajdonaban 1évé gépjarmii hivatalos célu

hasznalatar6l a munkavallal6 és a munkaltatd irasban allapodik meg.

A munkavallaldo sajat (vagy hdazastarsa) tulajdonaban 1évé gépjarmii hivatalos célu
hasznalatdnak engedélyezéséhez kotelezd csatolni a gépjarmii forgalmi engedélyének mésolatat

valamit a kozlekedési igazgatosagi hatdsag altal kiadott torzskonyvet.

A gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos koltségek iizemanyagkoltségbdl és fenntartasi
javitasi, felgjitasi  koltségekbdl allhat. Az ilizemanyag-felhasznalas koltségét az
utnyilvantartasban szerepld tizleti (hivatalos) célbol megtett kilométerek alapjan a
kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztasi normak figyelembevételével lehet elszamolni.
A kormanyrendelet egyrészt gépkocsitipusonként, masrészt a gépkocsi lokettérfogata szerint
hatdrozza meg a fogyasztasi normat. A maganszemély valaszthat a kétféle fogyasztasi norma
koziil. Egy negyedéven beliil azonban vagy az egyik vagy a masik mértéket lehet alkalmazni, a
kétféle fogyasztasi normat vegyesen nem. A kdziti gépjarmiivek iizemanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszamolhatd norma atalany mértéket a 60/1992.(IV.1.) Kormanyrendelet
tartalmazza. A koltségként elszamolhaté iizemanyag mennyisége nem haladhatja meg az

emlitett Kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztasi normakat.
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(5) A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, busz hasznalata esetén.

(6) Az orszagos kozforgalmi vasutak, autobuszjaratok vonalain, a II. osztaly(i menetjegy

arat tériti meg az Intézmény, az Egyetem nevére ¢és cimére kidllitott szamla vagy
menetjegy ellenében. Vezetd beosztasu kozalkalmazott eseti jelleggel kikiildetéshez a
kozforgalmi vasutak 1. kocsi osztalyat is igénybe veheti, melyet részére — és a kikiildo
elozetes engedélye alapjan —a vele utazok részére az Egyetem nevére €s cimére kiallitott

szdmla vagy menetjegy ellenében tériti meg az Intézmény.

(7) Egyéb koltségként elszamolhato:

a) helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedés),
b) szallaskoltség,
C) autdpalyadij,
d) parkolasi dij,
e) részvételi dij,

f) indokolt esetben taxikoltség (kizardlag az tizleti cél érdekében felmeriilt koltség).

(8) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizarolag az Egyetem nevére

sz016 szamla, egyszerlsitett szamla, vagy Szamviteli bizonylat alapjan szamolhatok el.

(9) A kikiildetési rendelvény nem csak a munkaviszonyra tekintettel allithato ki, hanem

mas jogviszonyok (pl. megbizas) alapjan is. Alkalmazhaté a kikiildetési rendelvény
akkor is, ha a maganszemély a tevékenységéért juttatasban nem részesiik, azt
,k0zérdekli” munka keretében végzi, csak a jarmiihasznalattal kapcsolatos koltségeinek

megtéritését kéri.

10. § A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités
(1) Munkéba jaras:
a) a kozigazgatdsi hataron kiviilrdl a lakohely vagy tartdozkodasi hely valamint a
munkavégzés helye kozott, munkavégzés céljabol torténd helykozi (tdvolsagi) utazassal
illetve atutazas céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvalosuld napi munkéba jaras

¢és hazautazas.
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b) a kozigazgatdsi hataron belill, a lakohely vagy tartozkodasi hely valamint a
munkavégzés helye kozott, munkavégzés céljabol torténd napi munkaba jards és
hazautazas is, amennyiben a kozalkalmazott a munkavégzés helyét- annak foldrajzi
elhelyezkedése miatt —sem a helyi, sem helykozi kozosségi kozlekedéssel nem tudja
elérni.

(2) Napi munkéba jaras: a lakohely vagy tartozkodasi hely és a munkavégzés helye
kozotti napi, valamint a munkarendtdl fliggd gyakorisagu rendszeres vagy esetenkénti

oda-és visszautazas.

(3) Hazautazas: a munkahelyrdl legfeljebb hetente egyszer — az altalanos munkarendtol
eltéré munkaid6 beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer-a lakohelyre torténd oda-

és visszautazas.

2(4) Lakohely: annak a lakasnak a cime, amelyben a munkavallal6 ¢él, illetve amelyben

¢életvitelszeriien lakik.

Tartozkodasi hely: annak a lakdsnak a cime, amelyben a munkavallalo - lakohelye
végleges eclhagyasanak szandéka nélkil - munkavégzési célbol ideiglenesen

tartozkodik.

(5) Hosszl vérakozas: az az idotartam, amely a kdzalkalmazott személyi, csaladi vagy
egyéb koriilményeire valo tekintettel aranytalanul hosszu, €s amely az ut megtételéhez

sziikséges 1dot meghaladja.

(6) A munkaltatd koteles megtériteni a munkavallalé munkéba jarasat szolgald teljes
aru, utazasi kedvezménnyel megvaltott, lizletpolitikai kedvezménnyel cs6kkenetett aru

bérlet vagy menetjegy aranak 86%-at
e vasuti 2. osztalyon
e menetrend szerinti orszagos, regionalis és eldvarosi autdbuszjaraton,
e clGvarosi vasuton (HEV-en)
e menetrend szerint kozlekedd hajon, kompon, vagy réven.

(7) *A munkavallal6 részére a SZJA tv. 25.§ (2) bekezdés b) pontja szerinti munkaba

2 A Szenatus 71-2020/2021. (2021. 03.30.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2021.03.31. napjatol
3 A Szenatus 32-2019/2020. sz. hatarozataval pontositotta, hatalyos 2019. november 27. napjatol
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jaras koltségtéritése cimén a 6. pontban nem emlitett — sajat gépjarmiivel torténd
munkaba jaras koltségtéritése cimén elszamolhatd koltségtérités engedélyezhetd a

munkaban t61tott napokra ha

a. a munkavallaloé lakohelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzeés

helye k6zott nincsen kozosségi kozlekedés,

b. a munkavallal6 munkarendje miatt nem vagy csak hosszli varakozassal tudja

igénybe venni a kozosségi kozlekedést,

Cc. ha a munkavallalé6 mozgaskorlatozottsaga, fogyatékossaga miatt nem képes

igénybe venni a kdzosségi kozlekedést,
d. amunkavallalénak évodai vagy bolcsddei ellatast igénybe vevo gyermeke van.

(8) A munkaltaté a 7.c,d. pontjaiban emlitett esetekben a kozigazgatasi hataron beliil

torténd munkaba jarast is téritheti, munkéba jardsnak mindsitheti.

(9) A munkaltatd a 7. és 8. pontbeli eseteket irasban kell, hogy engedélyezze a
munkavallalo részére HR és Jogi Iroda e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. (6. és

8 sz. mellékletek)?

(10) A munkavallald a munkaba jaras cimén jard utazasi koltségtérités
igénybevételével egyidejlileg nyilatkozik a lakohelyérdl és a tartozkodasi helyérdl,
valamint arr6l, hogy a napi munkdba jards a lakohelyérdl vagy a tartézkodasi
helyérél torténik-e. °A tartézkodasi hely igazoldsa elsésorban lakcimkartya Gtjan
torténik. Amennyiben lakcimkartyaba barmilyen okbol nem tud felvételre keriilni
tartozkodasi hely, ugy kizarolag bérbeado altal a bérleti jogviszony fennallasarol tett

nyilatkozatot fogad el a munkaltato a tartdzkodasi hely igazolasara.

(11) A Dunatjvarosi Egyetem a Kollektiv Szerz6dés 15.3 pontja alapjan
munkavallaléinak a munkavégzés helye és a lako- vagy tartézkodasi hely kozotti

legrovidebb kozati utvonalon valo kozlekedést tériti.

(12) A munkaba jaras koltségtérités maximalisan fizethetd havi 6sszegérél minden

¢év januar 25-ig fogyasztaspolitikaért felelds miniszter nyilatkozik.

4 A Szenatus 71-2020/2021. (2021. 03.30.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2021.03.31. napjatol
5 A Szenatus 71-2020/2021. (2021. 03.30.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2021.03.31. napjatol
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(13) A Dunaujvarosi Egyetem a helykozi kozlekedéshez bérletet igényld
munkavallaloinak a bérleteket egyben megvasarolja, és azokat targyho 5-ig kiosztja
a HR ¢és Jogi irodan keresztiil. A munkavallal6 koteles a megel6z6 havi bérletet a
targyhavi bérlet felvételével egyidejiileg leadni, azzal elszamolni. A koltségtérités

iranti kérelmet a szabalyzat 7. melléklete tartalmazza.®

(14) A fel nem vett bérleteket az Egyetem a kdzlekedési szolgaltatonak minden honap
5-ig vissza kell, hogy szolgaltassa, késedelem esetén azok iddaranyos része

kifizetendo.

(15) A ho kozben felvételt nyert munkavallalo a targyhavi bérletet sajat maganak
vasarolja meg az Egyetem nevére sz0l6 szamlaval, amelyet az intézmény 86%-ban
megtérit szdmara. A tovabbiakban részére a bérlet a 13. pontnak megfelelden

biztositott.

(16) A munkavallalokat terhel6 14%-os részt az Egyetem a munkavallalok

nyilatkozata alapjan a nettd illetménybdl minden honap szamfejtésekor levonja.

(17) A kozalkalmazott koteles megel6z6 ho 25-ig a HR és Jogi Iroda felé jelezni a
bérlet igényével kapcsolatos mindennemt valtozast (pl.: lakcim, tartozkodasi hely,
hosszabb ideig tartod tavollét, betegség). Amennyiben késedelem, vagy mulasztés
torténik, akkor a dolgozo a bérlet aranak 100%-at koteles tériteni az Egyetem felé,

mivel nem jogosult a munkéba jaras téritésére.

(18) A sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras elszamolasanak alapbizonylata a

vezetett &s a szervezeti egység vezetdje, intézetigazgatd altal leigazolt jelenléti iv.

(19) A jelenléti iv vezetése minden munkavallalo — kivéve a kotetlen munkaidében

foglalkozatott munkavallalo- szamadra kotelezo.

111. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabalyzat modositasat a Szenatus a 71-2020/2021.(2021. 03.30.) sz. hatarozataval

fogadta el, amely 2021. marcius 31. napjaval 1ép hatalyba.

6 A Szenatus 71-2020/2021. (2021. 03.30.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2021.03.31. napjatol
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(2) Jelen Szabalyzat kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokasos modon gondoskodik,

honlapjan hozza nyilvanossagra.
(3) Jelen szabalyzat elérési utvonala:
N:\3 - Szabalyzatok\ERVENYES SZABALYZATOK

(4) A munkaba jaras kapcsan a tartdzkodasi hely igazolasahoz sziikséges dokumentumok
feliilvizsgalata, az egyetem valamennyi dolgozdja vonatkozasaban, a jelen egységes

szerkezetl szabalyzat hatalyba 1épésétol szamitott 60 napon beliil megtorténik.

Dunatjvéros, 2021. marcius 30.

\
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Dr. Andras ITstvan Némethné Nagy Gellai Szilvia

rektor gazdasagi igazgatd/kancellarhelyettes
Szenatus elndke
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1. sz. melléklet
Koltségterv és kotelezettségvallalas kiilfoldi utazashoz
Koltségterv
Az 1. sz. Adatlapon -2. sz. melléklet- szerepld 6SSZESEN GSSZEY ......cevvverververierereeiennn, Ft

Az 1. sz. Adatlapon nem szerepl6 kiadasok
Valutaban kifizetett napidij személyi jovedelemado koteles része utan fizetendo

- Szocialis hozz.add Ft
- Munkavallaloi jarulék Ft
- Szgk. biztositasi dija Ft
- Autopalyadij Ft
- Belfoldi taxikoltség Ft
-Egyéb Ft
Osszesen e, Ft

Kotelezettségvallalas

A koltségtervben felsorolt kiadasokhoz sziikséges forint fedezet az alabbiak szerint all rendelkezésre:

Osszeg | Kotelezettségvallalast

Pénziigyi ) @
Forras Rovat (Ft) viseld alairasa

Szervezeti egység Kozpont

Kotelezettséghez rendelkezésre allo keret

Osszesen
DUNAUJVATOS, vt e eeieeeieee e
igénybejelento alairasa
kotelezettségvallalas bejegyzo
Magyarézat:

@ Forras:
koltségvetési tamogatas,

sajat bevétel,

el6z6 évi maradvany,

palyazaton elnyert pénzeszkoz,

alapitvanyi pénzeszkoz,

egyéb kiilsé hozzajarulas, tamogatés (pl. Erasmus, Campus Mundi).
@ Rovat 1. Személyi kifizetés /napidij/

2. Jarulékok /Szocho, munkavallaloi jarulék/
3. Dologi
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2.sz. melléklet

Adatlap
A kiilfoldi kikiildetéshez

Kiutazo(K) neve SZEIV.EQYSEE .vvvveirieiieeiie e

Adodazonositd szama BeOSZIASA ..vveoviiiiiieee e

Lakascime UHIEVEISZAM. ..o,

Tel (belsé mellék vagy Mas elérhetdség) vuvveervrreiirereiivereiivnnins

Kikiildetés helye (OrSZAg, VAIOS) ....c.cceivieiieiieiieiieeiiesiesteeste e te et sra e taeste e sraesne e nns

Utazas idépontja (-tol, -ig)

Utazas célja

Az utazas indokoltsagat igazolo dokumentum csatolando.

Kiutazas koltségei
Megnevezés Valutanem Valuta Osszesen Fizetési mod Pénziigyi
0sszeg (Ft) Kozpont
Napidii a Atutalas/Készpénz/
pidij ............. P DUE
Atutalas/Készpénz/
............... valuta/nap DUE
bankkartya
Szallaskoltség — .......... Atutalas/Készpénz/
nap DUE
bankkartya
Atutalas/Készpénz/
............... valuta/nap DUE
e tals A Atutalas/Készpénz/
Részvételi dij DUE
. Atutalas/Készpénz/
Utikoltség DUE
Egyéb: vizum, biztositas Atutalas/Készpénz/
stb. DUE
. Atutalas/Készpénz/
Dologi kiadasok DUE
Osztondij /pl. ERASMUS/ Atutalas/Készpénz/
DUE
Osszesen
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Sajat személygépkocsival torténd kiutazas esetén kitdltend6 a 3. szamu melléklet , Koltségtérités

igénylése sajat személygépkocsi igénybevételéhez”.

Melléklet: 1 példany Koltségterv és kotelezettségvallalas - 1. sz. melléklet
1 példany 1. Engedély Koltségtérités igénylése sajat  személygépkocsi
igénybevételéhez - 3. sz. mellélet

IMegfelel6 rész alahuzando/

Datum:

Kiutazo

A Kiutazas sziikségességét igazolom:
Datum:

Szervezeti egység
vezetoje/projektmenedzser
A Kiutazast engedélyezem:
Datum:
Rektor
Az eléleg kifizetését engedélyezem:
Datum:

Kancellar
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Koltségtérités igénylése sajziEtnsgchrjsgygépkocsi igénybevételéhez 3. sz. melléklet
SZEIVEZELl BJYSET  verviieieierie et
KIUTAZO NBVE s
AdOAZONOSIEO SZAMA .....coveeiveeiiee et
Tel: /belss mellék vagy mas elérNetdSEq/ . ..vreirerrreerreeireesireesriesieeneees
Személygépkocsi gyartmanya, tipusa .........cccoeeeveieneneneiennen, Forg. rendszam ...........cc.c......
Uzemanyag fajtaja®™: benzin ................ oktanszam, gazolaj.  /Megfelels rész alahuzando./
A gépkocsi fogyasztasi alapnormaja ..................... 1/100 km.
A kiilfoldi utra érvényes CASCO biztositas kOtVENyszama —  ...ccccevevee v
(071 [0] 6:7.4: T USRS [dEpont oo
A személygépkocsiban utazok szama: .................. o
Utvonal

Belfoldi-kulfoldi utszakasz Osszesen:

..................................................... e S (11
Uzemanyag kéltség —.............. KmXx alapnorma/100 X ........ccceeee. Ft/l tiza.ar.
................................ Ft
Hasznalati koltség — .............. kmx15Ft
Ft
MindGsszesen e, Ft
Dunaajvaros, 20 .......c.oeiiiiiiiieea
Kiutazo6 alairasa
Engedélyezo

Rektor/Kancellar

Y A forintban kiszamitott iizemanyag és hasznalati koltség Gsszegének megfelels valutat az igénybejelentéskor érvényes
MNB valutaarfolyam figyelembevételével kell kiszamolni.

Sajat tulajdont gépkocsi: az a gépkocsi, amelynek forgalmi engedélyében az izembentartoként a kiutazé vagy annak
hazastarsa van feltiintetve.
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Kiilfoldi Kikizldetési utasitdas és kaltségelszamolds

A kikiild6 szerv. Dunauijvarosi Egyetem

I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:

4. sz. melléklet

1.oldal

Sorszam:

neve:

beosztasa:

A kikiildetést engedélyezs felettes szerv megnevezése:

Dunasdjvarosi Egyetem

A kikildott

munkaltatoja: Dunagjvdarosi Egyetem

Az engedély |kelte:

szama:

Milyen osztalyt
napidij jar

Dologi kiadas:

%

A kikildetés célja:

A kikiildetést elrendel6 alairasa:

DunaujVvaros, .........ccoeeeeiiiin...

alairas

Az utazas oda

modja
vissza

A kikiilde-

tés helye orszag

és id6-

tartama nap

Helykozi
utazasra jogosult

DunagjVAros,.........cceveeeevenennnnnn.

Utolagosan engedélyezett eltérések:

alairas

2. A felhwett elSlegek:

A bizonylat

A felvét modja

A waluta

sorszama  [kelte kiallitasanak helye

neme 6sszege

arfolyam

Forint

0 Ft

3. Visszafizetések:

Osszesen:

0 Ft

0 Ft

Osszesen:

0 Ft
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Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok: 2. oldal
Indulas Erkezés A hataratlépés
Honnan Utazas Mikor Hova Mikor id 6pontja
modja ho nap ora, ho nap | ora, perc nap | ora, perc
5. Napidij elszamolésa:
Bizonylat Napok Felszamithato napidij valutaban Csokkenés v. potl. | Elsza- | Valuta Forint
szama | V. neme] egy napra | 6ssz % 6sszege| molhato | arfolyam
0 Ft
Osszesen: (atvitel 4 oldal 9. tabl. 4.soraba) 0 Ft
6. Szallaskoltség elszamolasa: -
N Szallaskoltség szamla szerint valutaban Levo- Elsza-
(2 Bizonylat nap ok a valuta egy | d6sszesen | nandé |molhaté] A valuta Forint
o szama neme napra arfolyam
0 Ft

O Ft
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7. Dologi kiadasok elszamolésa valutaban: 3.oldal
A A .
[ hely ideje jogcime neme|0sszeg| arfolya Forint
0 Ft
Osszesen: (atvitel a 4. oldal 9. tabl. 0 Ft

8. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

Bizssz

A felmertlés jogcime Forint

Osszesen (atvitel a 4. oldal 9. tablazat 6. soraba): 0




I11. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITES

9. Forint elszamolas:

10.Valutaelszamolas:

N Széveg |Tablazat Forint Valuta | Elszamo- | Elszamolt | Visszafi- | Tébblet
n hivatkoz.|Tételesen Osszesen neme lando zetends | elszam
Elszamolasra 1/2 / valuta
1 |felvett elsleg 0 Ft
Eléleg vissza- 1/3
2 |fizetése 0 Ft
Elszamolando //
3 |elsleg (1-2) ) \ 0 Ft
Napidij [1/5
4 0
Szallasksltiség  |11/0
5 _ 0
Dologi kiadasok |II/7 €s A kikiildetésben az eltltott ids szilkségessé-
6. \ gét és a feladat elvégzését igazolom:
Koltségek -
7  |6sszesen (4-6) 0Ft
Kulénbozet
8 |73 N 0 Ft
alairas
KikUldott alairasa:.........ccoooeiiiiii i,
20,
11. Ervényesités:
MegVizsgaltuK €s ..o, Ft,
= V= A
forinttal érvényesitettjik.
Elszamolandd 6sszeg: ......c.coovviiiiiiiiiia, Ft
Kifizetendd 0SSzeg:......cvvvviiiiiiiiiiiii e, Ft
Visszafizetendod: ......c.ooeviniiiii i, Ft
Szamfejto: Ellendr: Utalvanyozo:

Kelt: 20. ...,




5. sz. melléklet’

Erasmus+ tamogatas Kkiegészitése a Dunatjvarosi Egyetem részérol oktatoi és
személyzeti kiutazasokhoz

A Dunaujvdarosi Eqyetem részérol kifizetésre keriilo dtalany orszdgcsoportonként
(Erasmus+ palyazatot elnyert munkatdrsak részére a Dunaujvarosi Eqyetem dltal

finanszirozott)
Fogado orszag Dunaujvarosi Egyetem részérdl kifizetésre
keriil6 atalany
(Munkatarsi mobilitas max 5 nap)*
Az Erasmus 06sztondij kiegészitése napidij
formajaban
Dénia, {rorszag, Hollandia,
Svédorszdg, Egyesiilt Kiradlysag 60 € /nap
Belgium, Bulgéria, Csehorszag,
Gorogorszag, Franciaorszag,
Olaszorszag, Ciprus,
Luxemburg, Magyarorszag,
Ausztria, Lengyelorszag, S0 € /nap
Romania, Finnorszag, Izland,
Liechtenstein, Norvégia,
Torokorszag
Németorszag, Spanyolorszag,
Lettorszag, Malta, Portugélia, 40 € /nap
Szlovakia, Macedodnia
Esztorszag, Horvatorszag,
Litvania, Szlovénia 30 € /nap

* Napidij formajaban az Erasmus+ 0sztondijjal egylitt atutaldssal kertil a kiutazo altal
megadott bank szamlara.( 5 napra max 300 Eur¢ a fenti tablazat szerint)

Erasmus+ munkatérsi ratak (elnyert palyazatbol finanszirozott)

Az Europai Bizottsag altal meghatarozott, a Tempus Kozalapitvany altal kozzétett aktudlis
ratak érvényesek, melyek megtalalhatéak a honlapon: www.tka.hu.



http://www.tka.hu/
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6. melléklet
Kérelem /Nyilatkozat
Alulirott: kozalkalmazott nyilatkozom, hogy munkaba jarasom
tamogatast év hé __ naptdl gépjarmi-koltségtérités formajaban kivanom

igénybe venni, kérem a Dunatjvarosi Egyetem részérdl ennek engedélyezését.

Alland¢6 lakcim:

Tartézkodasi hely:

Utvonal hossza (km): utvonalterv.hu , a legrovidebb szakasz
g

1. A Dunatjvirosi Egyetem a személygépkocsi munkaba jardsi céld hasznalataért 9 Ft/km
koltségtéritést fizet a mindenkor hatalyos Szja térvényben foglaltak alapjan.
2. A személygépkocsi munkdba jarasi célu hasznalatiért fizetett koltségtérités kifizetése atutalassal
torténik a lakossagi folydszamlara.
3. A személygépkocsi az alabbi célra hasznalhato:
o munkaba jards *
o heti vagy havi hazautazas*

A Kérelem/Nyilatkozat visszavondsig érvényes.

Amennyiben a fentiekben valtozas all be, kételes vagvok 15 napon beliil bejelenteni.

Dunagjvaros,

kérelmezs alirasa

* az allando lakcim és tartézkodasi hely igazolasara lakcimkartya bemutatasa vagy tartoézkodasi hely esetén
bérbeaddi nyilatkozat szitkséges!
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Engedély

A munkaltat6 a kérelemben foglaltak alapjan engedélyezi a munkaba jarassal kapcsolatos koltségtéritést a
39/2010. (I1.26.) szamua kormanyrendeletben foglaltaknak megfelelGen.

rektor kancellar

szervezeti egységvezetd

Ellenjegyz6:

gazdasagi igazgatd
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7. melléklet

Munkaba jaras koltségeinek elszamolasa
tomegkozlekedés esetén

Név:

SZETVEZET EZYSEZ: evieeeiieeeiieitieeieeetee et e ette et e st et steeebeesaaeesbeesanessaensnaens

Allandé lakhely:

Tartdzkodasi Rely: ......cccveeiieiiiiieee e

Kifizetés jogcime: munkabajaras

KEAKAKEAKAAEAKAAAAAARAARAAAAAAAAIAAAIAAAITAAAAAAAAAAAAAAkAAAkArAhkArhkhhhkhkrhkhihhihiiiiiiikx

*xxxxx Kifizetés modja.

1. 100%-0S jegy 86%-a v Ft
2. 100%-o0s bérlet 86%-a ....ccevveriiiiieieeeee Ft
39/2010.(11.26.) Korm. rendelet alapjan.

Melléklet (bérlet, busz €s vonat esetén): .............. db utazasi jegy.

Dunaqjvéros,

igénybevevd alairdsa

A kifizetés jogossagat igazolom:

szervezeti egységvezeto
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8. melléklet
Munkaba jaras koltségeinek elszamolasa
NV, s
SZETVEZE EZYSEE: .vvieiiieiieeiieiie ettt ettt ettt e reebeesaaesbeessaeesaenn
ANANAO 1AKNELY: ..o
TartdzKodasi RELY: ......covieiiiiiiiie e
Kérem, hogy a gépkocsival torténd munkaba jérasom koltségeit

.......................................... i  kOzZOtt oda és vissza

sz010 torvény vonatkozdé része alapjan 20... év ......... ho ...... munkanapjara ......... kmx9,-
Ft figyelembe vételével ................. , Ft-ot, azaz .............ccocviiiiiiiiiiiiiin, forintot

megtériteni sziveskedjék.

Utazasi jegyeket jelen levelemhez nem csatolok, mivel személygépkocsival kézlekedem.

Dunaujvéros, 20... év ............... hd .......... nap.

igénybevevd aldirasa

A kifizetés jogossagat igazolom:

szervezeti egységvezetod




