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A Dunanjvarosi Egyetem
palyazatot hirdet

Pénziigyi és Szamviteli Iroda
Gazdasagi tigyintéz6
munkakér betoltésére.

A munkaviszony idétartama: Hatarozott idejd munkaviszony 2024.05.01.-2027.07.31.
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé (heti 40 6ra)

A munkavégzés helye: Fejér vairmegye, 2400 Dunaujviros, Tancsics Mihdly utca 1/a

A munkakoérbe tartozo lényeges feladatok:

Utalasok Osszeallitasa (SAP utaldsi csomag) és utaldsa a szamlavezeté pénzintézet rendszerén
keresztil (szamlak, 6sztondijak, illetmények és egyéb juttatisok);

Bankkivonatok lekérése a szamlavezets pénzintézet rendszerébdl, az inditott utalasok ellenbrzése
napi szinten, valamint a lekért bankkivonatok feltdltése, illetve r6gzitése az SAP rendszerbe;
Szamlaiktatasi feladatok ellatasa;

1d&szaki kimutatdsok készitése a megadott paraméterek szerint;

Napi konyvelési feladatok elldtisa, zarasi munkdban valé kézremikodés, kiemelten az éves
beszamolo el6készitésére vonatkozdan.

Kételezettségvallalasok rogzitése az SAP rendszerben a kételezettségvallalas rendjében foglaltaknak
megfelel6 bizonylatok alapjan, meglévé fedezet esetén (pénziigyi kbézpont, afa, pénziigyi tétel,
anyagszam), a mikodési-, oktatdsi-, utazasi kéltségek vonatkozasaban;

Adatszolgaltatasok lekérdezések elkészitése az SAP rendszerbdl.

SAP rendszer hasznalata soran - feladatkéréhez kapcsoléddan - felmerild épits jellegli, napi

munkavégzést megkonnyitS/gyorsito javaslatok megtétele a kozvetlen vezets felé;

Palyazati feltételek:

Legalabb kézépfoku gazdasagi vagy pénzigyi végzettség
MS Office irodai alkalmazasok felhasznaléi szint@ ismerete

Elvart kompetenciak:

Preciz, pontos munkavégzés

Analitikus gondolkodas

Gyakorlatiassag, rendszerszemlélet

J6 problémamegoldd képesség
Megbizhato, felel6sségteljes munkavégzés

Elényt jelent:

Féiskolai, vagy egyetemi szintli gazdasagi, pénzigyi végzettség
SAP rendszer ismerete



@% DUNAUJVAROSI EGYETEM | Alkalmazott Tudoméanyok Egueteme

UNIVERSITY OF DUNAUJVAROS | Universitu of Applied Sciences

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Onéletrajz (Buropass, szakmai résszel bévitett);

A végzettség(ek)et igazolé dokumentum(ok) masolata;

Arrdl sz616 nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefiiggésben szitkséges kezeléséhez hozzajarul;

3 hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujté személy nem az
Egyetem dolgozdja);
Hozzajarul6 nyilatkozat a palyazati anyag tarolasarol.

A munkakoér bet6lthetségének idGpontja: A palyazatok elbiralasat kévetSen azonnal.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. aprilis 24.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

Postai dton, a palyazatnak a Dunadjvarosi Egyetem cimére t6rténé megkildésével (2400
Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szerepls azonositd szamot: 00012-DUE MI/2024, valamint a munkakor megnevezését: Gazdasagi
tgyintézo.

Személyesen: Munkatigyi Iroda, Fejér varmegye, 2400 Dunadjvaros, Dézsa Gyorgy ut 37. 1. emelet
209. szama iroda

Elektronikus uton: Munkatigyi Iroda részére az allas@uniduna.hu e-mail cimen keresztil.



